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Tárgy: a.) Az Önkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló önkormányzati rendelet módosítása
b.) A Lébényi Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának módosítása
Előterjesztő: dr. Tóth Tünde jegyző
Tisztelt Képviselő-testület!

a.) Az Önkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló önkormányzati rendelet módosítása

I. Lébény Város Önkormányzat Képviselő-testületének 12/2015. (VI.26.) önkormányzati rendelete rendelkezik Lébény Város Önkormányzatának Szervezeti és Működési Szabályzatáról (a továbbiakban: Szmsz), mely az önkormányzat működésének alapvető szabályait tartalmazza.
A Győr-Moson-Sopron Megyei Kormányhivatal célvizsgálat keretében felülvizsgálta az önkormányzati Szmszt, különös figyelemmel a választással és az alakuló üléssel kapcsolatos rendelkezésekre és megállapította, hogy annak egy bekezdése ellentétes a Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (a továbbiakban: Mötv.) egy bekezdésével.
Az Szmsz 10. § (1) bekezdése szerint a képviselő-testület alakuló ülését a választást követően, tizenöt napon belül tartja meg.
Az Mötv. 43. § (1) bekezdése pedig úgy rendelkezik, hogy a képviselő-testület az alakuló ülést a választás eredményének jogerőssé válását követő tizenöt napon belül tartja meg.
Fentiekre és a jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 3. §-ára tekintettel, mely szerint a jogszabályban nem ismételhető meg magasabb szintű jogszabály rendelkezése, javasoljuk az Szmsz érintett bekezdésének az alábbiak szerinti módosítását:
[bookmark: _Hlk11930299]10. § (1) A képviselő-testület alakuló ülésének összehívására, vezetésére a helyi önkormányzatokról szóló törvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

II. A képviselő-testület előző ülésén elfogadta az önkormányzati hivatal munkaköreinek átalakítását, mely kapcsán is szükséges az önkormányzati Szmsz 42. § (3) bekezdésének módosítása. Ez a szakasz a jegyző helyettesítéséről rendelkezik és az alábbiak szerint módosulna:
42.§ 
[bookmark: _Hlk11930397],,(3) A jegyzőt az aljegyző helyettesíti, ellátja a jegyző által meghatározott feladatokat. Az aljegyzőt akadályoztatása esetén a jegyző helyettesíti. A jegyző és aljegyző egyidejű tartós akadályoztatása esetén - legfeljebb hat hónap időtartamra - Lébény Város polgármestere – Mecsér Község polgármestere írásbeli véleményének kikérésével – más település jegyzőjét bízza meg a jegyzői feladatok ellátásával.”

Fentieknek megfelelően elkészítettük a rendelet módosítását és kérem a Tisztelt Képviselőket, hogy egyetértés esetén azt elfogadni szíveskedjenek!





LÉBÉNY VÁROS ÖNKORMÁNYZATA
KÉPVISELŐ-TESTÜLETÉNEK
…./2019. (....) ÖNKORMÁNYZATI RENDELETE
LÉBÉNY VÁROS ÖNKORMÁNYZATÁNAK SZERVEZETI ÉS MŰKÖDÉSI SZABÁLYZATÁRÓL SZÓLÓ 12/2015. (VI.26.) ÖNKORMÁNYZATI RENDELET MÓDOSÍTÁSÁRÓL

Lébény Város Önkormányzat képviselő-testülete az Alaptörvény 32. cikk (2) bekezdésében meghatározott eredeti jogalkotói hatáskörében, az Alaptörvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjában meghatározott feladatkörében eljárva a következőket rendeli el:
1.§
Lébény Város Önkormányzatának Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 12/2015. (VI. 26.) önkormányzati rendelete (a továbbiakban: a Rendelet) 10. § (1) bekezdése az alábbiak szerint módosul: 
„A képviselő-testület alakuló ülésének összehívására, vezetésére a helyi önkormányzatokról szóló törvény rendelkezéseit kell alkalmazni.”
2.§
A Rendelet 42. § (3) bekezdése az alábbiak szerint módosul: 
„ A jegyzőt az aljegyző helyettesíti, ellátja a jegyző által meghatározott feladatokat. Az aljegyzőt akadályoztatása esetén a jegyző helyettesíti. A jegyző és aljegyző egyidejű tartós akadályoztatása esetén - legfeljebb hat hónap időtartamra - Lébény Város polgármestere – Mecsér község polgármestere írásbeli véleményének kikérésével – más település jegyzőjét bízza meg a jegyzői feladatok ellátásával.”
3.§
Jelen rendelet a kihirdetését követő napon lép hatályba és a hatálybalépését követő napon hatályát veszti.


	Kovács Gábor	dr. Tóth Tünde
	  polgármester	jegyző
KIHIRDETÉSI ZÁRADÉK
A rendelet kihirdetése a mai napon megtörtént.
Lébény, 2019. 

		dr. Tóth Tünde
		jegyző


b.) A Lébényi Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának módosítása

A Képviselő-testület 2019. május 30-i ülésen hagyta jóvá az önkormányzati hivatal munkaköreinek átalakítását egy igazgatási előadói munkakör aljegyzői beosztássá, egy pénzügyi-gazdálkodási ügyintézői munkakör pénzügyi csoportvezetővé alakítását illetően. 

A fentieket a hivatal szervezetét és működését szabályozó alapdokumentumon, a szervezeti és működési szabályzaton (SZMSZ) is át kell vezetni. 

Jelen előterjesztésben az új, átalakított munkakörök feltüntetése és a jegyző helyettesítési rendjének újraszabályozása történne meg a szabályzatban, az új munkakörök vezetői feladatainak részletesebb szabályozása a tapasztalatok függvényében indokolt. 

Kérem a Tisztelt Képviselő-testületet, hogy az előterjesztést megtárgyalni és elfogadni szíveskedjék. 

Lébény Város Önkormányzat Képviselő-testületének ….……..határozata
Lébény Város Önkormányzat Képviselő-testülete az előterjesztés melléklete szerinti tartalommal módosítani kívánja a Lébényi Közös Önkormányzati Hivatal szervezeti és működési szabályzatát.
Megbízza a jegyzőt, hogy a szabályzatnak megfelelő kinevezések és átszervezések lefolytatásáról gondoskodjon.
Felelős: jegyző
Határidő: 2019. december 31.



Lébény, 2019. június 21.

	dr. Tóth Tünde sk.
	jegyző



A Lébényi Közös Önkormányzati Hivatal
SZERVEZETI ÉS MŰKÖDÉSI SZABÁLYZATÁNAK
MÓDOSÍTÁSA

A Lébényi Közös Önkormányzati Hivatal szervezeti és működési szabályzatának (a továbbiakban SZMSZ) 2.10. pontja az alábbiak szerint módosul:
1. ,,A jegyzőt az aljegyző helyettesíti, ellátja a jegyző által meghatározott feladatokat. Az aljegyzőt akadályoztatása esetén a jegyző helyettesíti. A jegyző és aljegyző egyidejű tartós akadályoztatása esetén- legfeljebb hat hónap időtartamra - a jegyzői feladatok ellátására Lébény Város polgármestere – Mecsér község polgármestere írásbeli véleményének kikérésével –más település jegyzőjét bízza meg a jegyzői feladatok ellátásával.”
2. 2. Az SZMSZ II. 1.1. pontja az alábbiak szerint módosul: 
,,1.1. A Közös Hivatal belső szervezeti tagozódása:
A Közös Hivatal egységes önálló költségvetési szerv, mely az alábbi szervezeti egységekre tagolódik: 1. Jegyző 1 2. Igazgatási csoport 3. Pénzügyi osztály: Az igazgatási csoport közvetlenül a jegyző, a pénzügyi osztály a pénzügyi osztályvezető irányítása alatt áll. A mecséri telephelyen, önálló szervezeti egységnek nem minősülő, kirendeltség működik.”
3. Az SZMSZ 1.3. pontja az alábbiak szerint módosul: 
1.3.	A Hivatal feladatait az alábbi létszámmal látja el: 
-	jegyző,
-	 aljegyző
-	1 fő adminisztrátor - általános igazgatási ügyintéző,
-	1 fő szociális- gyermekvédelmi- anyakönyvi- ügyintéző,
-	1 fő településüzemeltetési, környezetvédelmi és hulladék-gazdálkodási ügyintéző,
-	1 fő polgármesteri referens,
-	1 fő közterületfelügyelő.
	1 fő pénzüygi osztályvezető (pénzügyi-gazdálkodási ügyintéző)
-	2 fő pénzügyi-gazdálkodási ügyintéző,
- 	1 fő pénztáros- pénzügyi-humánpolitikai ügyintéző,
-	1 fő adóügyi ügyintéző,
Mecséri kirendeltség
· 1 fő adminisztrátor- általános igazgatási ügyintéző
· 1 fő pénzügyi-gazdálkodási ügyintéző
4. Az SZMSZ 2.7. pontja az alábbiak szerint módosul: 
2.7. Az általános igazgatási előadói munkakörhöz kapcsolódó feladat és hatáskörök: 
- a polgármesteri, képviselői és köztisztviselői vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos adminisztrációs feladatok
- a népesség nyilvántartással kapcsolatos
- az adatvédelemre vonatkozó jogszabályok rendelkezéseinek betartása mellett adatszolgáltatási feladatok
- talált dolgokkal kapcsolatos 
- a termőföld értékesítésekkel kapcsolatos kifüggesztési és egyéb hirdetmények közzétételével 
5. Az SZMSZ az alábbi 2.8. és 2.9. pontokkal egészül ki: 
2.8. . Az aljegyzői munkakörhöz kapcsolódó feladat és hatáskörök:
- A Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (Mötv.) 81. § (3) bekezdésében, továbbá más jogszabályok által a jegyző feladat- és hatáskörébe utalt feladatok ellátása a jegyző által meghatározottak szerint.
- a képviselő-testület üléseinek jegyzőkönyvvezetésével, valamint a képviselő-testület döntéseinek dokumentálásával kapcsolatos feladatok
-a Nemzeti Jogszabálytár kezelésével kapcsolatos feladatok 
- az üzletekkel, telephelyekkel kapcsolatos engedélyezés és nyilvántartás, 
- szálláshely-szolgáltatókkal kapcsolatos feladatok, 
- zenés-táncos rendezvényekkel kapcsolatos feladatok, 
2.9. A pénzügyi osztályvezetői munkakörhöz kapcsolódó feladat és hatáskörök:
- a pénzügyi osztály munkájának szervezése, irányítása;
- A gazdálkodási, valamint a pénzügyi számviteli ügyintézői munkakörnél meghatározott feladatok ellátása. 
6. Az SZMSZ 7.2. pontja az alábbiak szerint módosul: 
7.2. ,,A jegyzőt az aljegyző helyettesíti, ellátja a jegyző által meghatározott feladatokat. Az aljegyzőt akadályoztatása esetén a jegyző helyettesíti. A jegyző és aljegyző egyidejű tartós akadályoztatása esetén- legfeljebb hat hónap időtartamra - a jegyzői feladatok ellátására Lébény Város polgármestere – Mecsér község polgármestere írásbeli véleményének kikérésével –más település jegyzőjét bízza meg a jegyzői feladatok ellátásával.”
7. Az SZMSZ 3. számú melléklete helyébe a jelen előterjesztés melléklete lép: 
















3. sz. melléklet
A LÉBÉNYI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL SZERVEZETI ÁBRÁJA

								Lébény Város Polgármestere
Mecsér Község Polgármestere





Jegyző



Székhelyhivatal
Igazgatási csoport: 
· aljegyző
· adminisztrátor- általános igazgatási ügyintéző
· szociális- gyermekvédelmi- anyakönyvi- ügyintéző
· településüzemeltetési, környezetvédelmi és hulladék-gazdálkodási ügyintéző
· polgármesteri referens
· közterületfelügyelő

Pénzügyi Osztály: 
· Pénzügyi Osztályvezető
· pénzügyi-gazdálkodási ügyintéző I.
· pénzügyi-gazdálkodási ügyintéző II.
· pénztáros- pénzügyi-humánpolitikai ügyintéző
· adóügyi ügyintéző


Mecséri Kirendeltség
-1 fő adminisztrátor-általános igazgatási ügyintéző
- 1 fő pénzügyi-gazdálkodási ügyintéző


[Ide írhatja a dokumentumból idézett szöveget vagy egy érdekes kérdés összefoglalását. A szövegdoboz a dokumentum tetszőleges pontján elhelyezhető, és formázását a Rajzeszközök lapon adhatja meg.]
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